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Uprava Trgovačkog društva Komunela d.o.o., Tribje 2, 52470 Umag, raspisuje: 

 

JAVNI NATJEČAJ ZA RADNO MJESTO 

 

1. REFERENT ZA ROBNOMATERIJALNO RAČUNOVODSTVO , na određeno vrijeme u punom 
radnom vremenu uz probni rok od 90 (devedeset) dana – 1 (jedan) izvršitelj/ica 

     -SKRAĆENI OPIS POSLOVA- 
 

- Unos u URU i kontiranje računa, 
- Plaćanje računa, 
- Fakturiranje, 
- Knjiženje mjesečnih obračuna po ustrojstvenim jedinicama, 
- Praćenje pologa gotovine i kartičnih naplata po obrčaunima, 
- Praćenje zaliha robe i materijala, 
- Obavljanje admistrativnih poslova za potrebe uprave. 

 
    -UVJETI ZA RADNO MJESTO- 
  
Uz opće uvjete za zasnivanje radnog odnosa (punoljetnost, hrvatsko državljanstvo i 
zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba prima) osobe 
koje pristupaju natječaju moraju ispunjavati i slijedeće posebne uvjete: 
 

- srednja stručna sprema ili viša stručna sprema, 
- smjer: ekonomski, gimnazija, 
- poželjna 1 (jedna) godina radnog iskustva na istim ili sličnim poslovima, 
- razvijene komunikacijske vještine, organizacijske sposobnosti i spremnost na rad u       

timskom okruženju, 
- poznavanje rada na računalu (Word, Excel). 

 
S pristupnikom na natječaj koji ispunjava formalne uvjete, a koji temeljem kompetencija 
navedenih u životopisu uđe u uži krug izbora, Uprava društva obaviti će intervju, o čemu će 
pristupnik biti obaviješten pismenim putem. Ako pristupnik ne pristupi intervjuu u utvrđeno 
vrijeme, smatrat će se da je povukao prijavu na natječaj. 
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-POTREBNA DOKUMENTACIJA- 
 
Uz pismenu prijavu na natječaj pristupnici su dužni priložiti sljedeće dokaze o ispunjavanju 
uvjeta po natječaju: 

- životopis, 
- presliku osobne iskaznice, 
- presliku diplome/svjedožbe (dokaz stručnosti prema uvjetima iz Natječaja), 
- dokaz o radnom stažu ( potvrda HZMO-a ), 

 
 Prijavu na natječaj, zajedno s dokazima o ispunjavanju uvjeta iz natječaja, pristupnici su dužni 
dostaviti u zatvorenoj omotnici na adresu: Komunela d.o.o.,  Tribje 2, 52470 Umag, s 
naznakom: ''Prijava po Natječaju za prijem u radni odnos – ne otvaraj''   
 
Pod urednom prijavom smatra se prijava koja sadrži sve dokumente navedene u tekstu 
Natječaja.   
Nepravovremene i nepotpune prijave neće se uzeti u razmatranje.    
Osobe koje su dostavile nepravovremenu i/ili nepotpunu prijavu neće se smatrati 
pristupnicima na natječaj. 
 
Natječaj  je otvoren 15 (petnaest) dana od dana objave na mrežnim stranicama trgovačkog 
društva (www.komunela.hr)  i Hrvatskom zavodu za zapošljavanje. 
     

O izboru kandidata po natječaju pristupnici će biti obaviješteni u roku od 8 dana od dana isteka 
roka za dostavu prijava. 

 

 

 

Umag, 22. listopada 2024. godine 

Komunela d.o.o. 


